Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2022 Dyrektora
Instytutu Fizyki Polskiej Akademii Nauk z dnia 29.03.2022 r.

Procedura raportowania absencji chorobowych oraz przerw wypoczynkowych doktorantow
Miedzynarodowych Studiéw Doktoranckich
oraz Szkoly Doktorskiej Warsaw-4-PhD pobierajacych stypendia naukowe
w Instytucie Fizyki Polskiej Akademii Nauk

Raportowanie  absencji  chorobowych oraz przerw  wypoczynkowych  doktorantow
Miedzynarodowych Studiéw Doktoranckich oraz Szkoty Doktorskiej Warsaw-4-PhD pobierajacych
stypendia naukowe w Instytucie Fizyki Polskiej Akademii Nauk, zwanym dalej ,,Instytutem”
odbywa sie z zachowaniem okreslonej ponizej procedury:

1. Wprowadza sie nowy wzor wniosku o przerw¢ wypoczynkowg doktoranta, stanowigcy
zalacznik numer 1 do Procedury raportowania absencji chorobowych oraz przerw
wypoczynkowych doktorantéw Miedzynarodowych Studiéw Doktoranckich oraz Szkoly
Doktorskiej Warsaw-4-PhD pobierajacych stypendia naukowe w Instytucie Fizyki Polskiej
Akademii Nauk, zwanej dalej ,,Procedurg raportowania”.

2. Wprowadza si¢ wzOor wniosku o wstrzymanie wyplat stypendium naukowego doktoranta
stanowigcy zatgcznik numer 2 do Procedury raportowania oraz wzér os$wiadczenia o
wykonywaniu w trakcie absencji zadan badawczych stanowigcy zalgcznik numer 3 do
Procedury raportowania.

3. Wprowadza si¢ obowigzek zlozenia wniosku o wstrzymanie wyplat stypendium naukowego
doktoranta w przypadku, gdy wniosek o przerwg¢ wypoczynkowa nie zawiera oswiadczenia o
kontynuacji wykonywania zadan badawczych podczas przerwy wypoczynkowej,
zaakceptowanego przez opiekuna naukowego. Wniosek ten sklada si¢ do Sekretariatu
Doktoranckiego w Instytucie.

4, Dziat Kadr otrzymuje z systemu ZUS informacje dotyczace absencji chorobowych
doktorantéw w nastepujacych przypadkach:

a) gdy zglosza do lekarza potrzebe zwolnienia lekarskiego,

b) gdy sa kierowani na test w kierunku wykrycia zakazenia SARS-COV2 i pojawia si¢
informacja o kwarantannie,

¢) gdy wynik testu w kierunku wykrycia zakazenia SARS-COV?2 jest dodatni i sg kierowani na
izolacje.

5. Dzial Kadr wystepuje do kierownika Mig¢dzynarodowych Studiéw Doktoranckich oraz
specjalnosci fizyka Szkoly Doktorskiej Warsaw-4-PhD z informacja o stwierdzonej absencji
w przypadkach wymienionych w pkt. 4.

6. Sekretariat Doktorancki w Instytucie kieruje do opiekuna naukowego doktoranta zadanie
zlozenia o$wiadczenia o wykonywaniu w trakcie absencji zadan badawczych stanowigcy
zalgcznik numer 3 do Procedury raportowania.

7. Wprowadza si¢ obowigzek zlozenia wniosku o wstrzymanie wyplat stypendium naukowego
doktoranta stanowigcy zalgcznik numer 2 do Procedury raportowania w przypadku, gdy
opiekun naukowy nie zlozyl os$wiadczenia stanowigcego zatacznik numer 3 do Procedury
raportowania, lub gdy oswiadczyl tamze, ze doktorant nie wykonuje zadan badawczych
podczas absencji. Wniosek ten sklada si¢ do Sekretariatu Doktoranckiego w Instytucie.
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Sekretariat Doktorancki w Instytucie kieruje do Centrum Projektéw Badawczych lub
Sekretariatu Oddziatu Naukowego (w przypadku Oddziatéw Naukowych w calosci
finansowanych ze $rodkow zewnetrznych) kopie wniosku o wstrzymanie stypendium
naukowego doktoranta.

. Centrum Projektéw Badawczych lub Sekretariat Oddzialu Naukowego okreslajg zmniejszenie

proporcjonalne stypendium naukowego doktoranta i przekazujg informacj¢ o ww. zmniejszeniu
oraz o ustalonym na dany miesigc koszcie stypendium naukowego do Dzialu Kadr.
Zmniejszenie stypendium naukowego nastepuje w danym miesigcu, jesli wniosek
0 wstrzymanie wyplat stypendium naukowego wplyngt do Sekretariatu Doktoranckiego
w Instytucie do dnia 20-go danego miesigca. W przeciwnym wypadku zmniejszenie nastepuje
W miesigcu nastgpujagcym.

Lista plac uwzgledniajgca informacje w zakresie pomniejszenia kosztow stypendiow dla
doktorantéw w zwigzku z niewykonywaniem zadan badawczych w projektach, przekazywana
jest do Dzialu Planowania i Rozliczen.




